SZABALYZAT
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjérol

I A Szabalyzat célja

Az Ipoly Erd6 Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Ipoly Erdd Zrt.) jelen
szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja az Ipoly ErdS Zit. kezelésében lévo
személyes adatok védelmének, a kozérdeki adatok, és a kozérdekbsl nyilvanos adatok
nyilvanossaganak biztositasa. Ennek érdekében az Ipoly Erdé Zrt. meghatarozza a kozérdeki
adatok, és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitési rendjére
vonatkozo szabalyokat, és a kozzétételre keriil adatok nyilvanossagra hozatalaval sszefuggo
feladatokat.

A Szabalyzat jogszabalyi hattere az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdése, mely szerint kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjére
vonatkoz6 Szabalyzatot készit az Ipoly Erd6 Zrt.

2. A Szabalyzat hatilya

2.1. A Szabalyzat hatalya kiterjed az Ipoly Erdé Zrt. teljes miikddési teriiletére, és valamennyi
munkavallalgjara.

2.2. A Szabalyzat hatalya kiterjed a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e Szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazandok a kozhiteli nyilvantartasbol torténé — kiilon térvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra. Uzleti titoknak mindsiilé adat csak jogszabaly altal meghatarozott esetben
és modon adhato ki a kérelmezének.

3. Alapfogalmak

3.1 A Szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Infotv. 3. Ertelmezé rendelkezések” cimil
fejezetében foglaltakra tekintettel kell értelmezni és alkalmazni.
Jelen Szabalyzatban szempontjabdl fontosabb fogalmak:

a) személves adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbol
levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés,

b) kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében lévo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval dsszefuggesben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esé. barmilyen modon vagy formaban régzitett
informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre. szervezeti felépitesre, szakmai
tevékenységre. annak eredményességére is Kkiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikddést szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra. a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat,

) kozérdekbdl nvilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat. amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové
tételét térvény kozérdekbdl elrendeli;
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adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek 0Osszessége, igy kulonosen gytijtése, felvétele, rdgzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, §sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése es
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznélasanak megakadalyozasa, fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a milkodése soran ez az adat
keletkezett;

adatkozIlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;
hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag.

Kozérdekii adatok kore, kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

4.1. Az Ipoly Erdd Zrt. lehetové teszi, hogy a kezelésében lévé kozérdeki adatot es
kozérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyulé igény alapjan barki megismerheti, kivéve, ha:

az a mindsitett adat védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat;
annak megismeréséhez vald jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval — torvény
korlatozza

a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

¢) blincselekmények iildozése vagy megelozése érdekeben,

d) komyezet- vagy természetvedelmi érdekbol,

e) kozponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintettel,

g) birdsagi vagy kdzigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,

h) a szellemi tulajdonhoz fiizéd6 jogra tekintettel;
annak megismerése korlatozdsra keriil unids jogi aktus alapjan az Europai Unio jelentds
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

4.2. Kozérdekbdl nyilvanos adatnak minosil:

az Ipoly Erdé Zrt. feladat- ¢és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizdsa, e korbeni feladat ellatasaval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét
torvény eldirja;

ha torvény masként nem rendelkezik, a jogszabaly vagy allami, illetSleg helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerzddés alapjan kotelezoen igénybe veendd vagy mas
modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujto szervek vagy személyek kezelésében levo,
e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsilé adat.

4.3. Jogszabaly tovabbi adatokat is kozérdekiinek nyilvanithat.
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4.4. Az Ipoly Erdé Zrt. feladat- és hatdskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgalo egyes adatok
megismerhetéségének korlatozasara a jelen pontban meghatarozottaktol rovidebb idGtartamot
allapithat meg. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetoseg
kizarasahoz flizodé kozérdek stlyanak mérlegelésével — a vezérigazgato engedélyezheti. A
dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulo igény a dontés megalapozasat
szolgalé adat keletkezésétél szamitott tiz éven beliil akkor utasithato el, ha az adat
megismerése az Ipoly Erd6 Zrt. térvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran tortend szabad kifejtését veszélyeztetné.

4.5. Az lIpoly Erdé Zrt. gazdalkodasanak atfogo, szamlaszintd, illetve tételes ellenorzésére
iranyulo adatmegismerésekre kiillon torvények rendelkezései iranyadok.

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és annak teljesitése

5.1. A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt
nydjthat be. A kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekd adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. A kérelem teljesitésére jelen szabalyzat és az Infotv. 28-31. §-aban foglalt rendelkezések
iranyadoak. Ha torvény masként nem rendelkezik. akkor az adatigényl6 személyes adatai csak
annyiban kezelhetSk, amennyiben az igény teljesitéséhez szilkséges. Az igény teljesitését
kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

53. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igényeket f6 szabalykeént jelen Szabalyzat
1. sz mellékletét képezd igénybejelentd lapon kell eljuttatni az Ipoly Erdé Zrt.
vezérigazgatojanak cimezve. Az igénybejelenté lap az Ipoly Erdé Zrt. titkarsagarol
igényelhetd, valamint az Ipoly Erdé Zrt. honlapjardl is letdlthetd. Az adatszolgaltatast akkor is
teljesiteni sziikséges, ha nem az igénybejelentd lap kitoltésével nyujtottak be.

5.4. Az eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesitent, ha:
_ az igényelt adat az Ipoly Erdé Zrt. honlapjin, vagy mas moédon mar nyilvanossagra
keriilt, és az igényld szamara irasban is elérhetd,
— az igényld szoban kéri a valaszt,
— az igény az Ipoly Erd6 Zrt. mikddési rendjére, és az altala alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6é altalanos hivatkozassal teljesitheto,
_  szdban azonnal teljesitheto, és ez az igénylé szamara elfogadhato.
A szoban eléterjesztett igényt az Ipoly Erddé Zrt. irdsba foglalja jelen Szabalyzat 1. sz.
mellékletét képezé igénybejelentd lap kitdltésevel.

55. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény benyujthato az Ipoly Erdé Zrt.
székhelyére cimezve (2660 Balassagyarmat. Bajcsy-Zs. u. 10.), a 35/301-424 fax szamra,
valamint az Ipoly Erdé Zrt. kozponti telefonszaman is (35/300-769). A kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton a titkarsag@ipolyerdo.hu email cimre
lehet benytjtani. Az Ipoly Erd6 Zrt. valamennyi munkavallaléja koteles barmely mas email
cimre érkezett igényt ezen cimre haladéktalanul tovabbitani.
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5.6. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben azt az Ipoly Erdé Zrt.
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkozzel,
illetve modon kell eleget tenni (széban, elektronikus levél Gtjan, postai uton, fénymasolaton,
fax Utjan, CD vagy DVD lemezen). Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

5.7. Az adat igénylést kovetden a vezérigazgato kijeloli azt a szervezeti egységet, amely
nyilatkozik az adatigénylés teljesithetdségérdl, vagy amennyiben a teljesitésnek jogszabalyi
akadalya van, javaslatot tesz az igény elutasitisara. Amennyiben az igény nem egyértelmiien
keriilt meghatarozasra, vagy pontositasra szorul, Ugy a vezérigazgatd a szervezeti egyseg
vezetSjének véleményét kdvetden visszajuttatja az igénylonek pontosités céljabol. Az igény
hataridén beliili teljesitésének, vagy elutasitasanak Gsszeallitasdért az igény tartalma alapjan
érintett szervezeti egység vezetdje felelés. Az adatszolgaltatas, vagy az igény elutasitasa
targyaban késziilt valaszlevelet a jogi képvisel6 a vélasz elkiildését megelézoen attekinti és
véleményezi.

5.8. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénynek — amennyiben a teljesitésnek nines
jogszabélyi akadalya — az Ipoly Erdé Zrt. az igény tudomaséra jutasat kéveté legrovidebb 1d6
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

5.9. Ha az adatigénylés jelentés terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik. abban az
esetben a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az Ipoly Erd6 Zrt. az
igénylot az igény kézhezvételét kovetd & napon belill tajékoztatja.

5.10. A kdzérdekli adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak
tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, a masolat iranti
igényt a kéltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon belil kell teljesiteni.
Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd,
tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkeszitest
nem igénylé lehetéségeirdl az igénylSt az igény kézhezvételét koveté 8 napon beliil
tajékoztatni kell. Az Ipoly Erd$ Zrt. a masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igénylot
az igény teljesitését megeldzben tajékoztatni kell.

A kozérdekii  adatokrol készitett masolatért  jelen S:zabalvzar 2. sz.  mellckletében
meghatarozott koliségtéritést kell fizemi. A befizetést az Ipoly Erdo Zrt. szamlajara (OTP
Bank Nyrt., 11741017-20034766) t6rténd atutalassal, vagy a pénzlarba tortend befizetéssel
sziikséges teljesiteni.

5.11. Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal jogszabaly szerint meg
nem ismerheté adatot is tartalmaz, a maésolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

5.12. A kételezéen kiizzéteendd kizérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki  szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol  mentesen,  kinvomtathato és
részleteiben is adatvesziés és torzuldas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, letoliés, a
nmvomtatas, a kimdsolds ¢és a hdalozati adatatvitel szempontjabdl s dijmentesen kell
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hozzdférhetévé tenni. A kozzéteti adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem
kothetd.

6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény elutasitasa

6.1. A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igényekrél, az igények teljesitését igazold
valaszlevelekrsl, valamint az elutasitott kérelmekrdl, az elutasitasok indokairol a
vezérigazgato titkarsaga nyilvantartast vezet. Az Ipoly Erdé Zrt. minden évben januar 31-ig
tijékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot az elutasitott
kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairol.

6.2. Az lpoly Erdé Zrt. elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem mindésiilnek kozeérdeki
adatnak. Az igény teljesitésének indoklassal ellatott megtagadasarol, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl 8 napon belill irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylst. A megtagadas jogszerliségét és a megalapozottsagat az Ipoly Erdé Zrt. koteles
bizonyitani.

6.3. Ha a kért adatot nem az Ipoly Erdd Zrt. kezeli, akkor errél a tényrdl az Ipoly Erdo Zrt. a
lehetd legrovidebb idén, de legfeljebb 8 napon beliil téj¢koztatja az igénylGt.

6.4. A kézérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azert, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelveén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

6.5. Ha a kézérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az Ipoly Erdé Zrt. mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziken kell
értelmezni, és a kozérdekl adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizarolag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjéul szolgald koézérdek nagyobb silyu a
kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesités¢hez fiiz6do kozérdeknél.

7 Jogorvoslati eljaras

7.1. Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igeny clutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo hataridé eredménytelen eltelte esetén, vagy az Ipoly Erdé Zrt. altal az
Infotv. szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha az
igényl6 a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéseért megallapitott koltségtérités
osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

72. Az igény elutasitisa. nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informacioszabadsag
Hatosagnal bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése erdekében.

7.3. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az Ipoly Erd6é Zrt. koteles
bizonyitani.

7.4. Ha a birosag a kézérdeki adat igénylésére iranyulo kérelemnek helyt ad, hatarozataban az
Ipoly Erdé Zrt.-t a kért kdzérdekii adat kozlésére kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul
teljesiteni kell. A birosdg a masolat készitéséert megallapitott koltségtérités Osszegét
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megvaltoztathatja, vagy az Ipoly Erdé Zrt.-t a koltségtérités Osszegének megallapitasa
tekintetében j eljarasra kotelezheti.

8. Adatvédelmi eloirasok

8.1. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a mdsolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kovetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

9, Zaro rendelkezések

9.1. Jelen szabélyzat 2016. marcius " . napjan lép hatalyba.
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1. szamu melléklet

Az Ipoly Erdé Zrt. kezelésében lévé kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelentd lap

Az igénylo személy vagy szervezet neve (szervezet esetén a szervezet képviseldjének neve):

Az igénylo elérhetdségei:

Lakeime/SZEKREIYE: ... . ovuoisscriiiiniomamonne s srbishesiasinionsssnnisnammnanssenanarnsronbessesisses
BT GTIET . oo v 0 A 5 S U SO AR St e RO M s wen i WA R
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Az igényelt kozérdek adat(ok) konkrét meghatarozasa:

Az adatkérés teljesitésének modja: L—_—I
Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: [:]
Az adatokrdl masolat készitését igényelem: I___'l

Csak masolatok igénvlése esetében kell kitolteni az alibbi rovatokat!

Az adatokrol masolat készitését az alabbi médon igénylem:
Fénymasolas (A/4) Fénymasolas (A/3)  CD lemez DVD lemez

A masolatok atadasara csak egyféle — On altal vélasztott modon - van lehetoség!

Az elkészitett masolatot

személyesen D postai uton I:, kivanom atvenni.
‘ 7
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NYILATKOZAT
L L — nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran

felmeriil6 koltségeket .
megtéritem nem téritem megl:l

Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket
nem vallalom, az altalam kért informéaciokrél csak olyan formaban és mddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilo kéltseéget az adatkezel6 Ipoly Erdo Zrt.-nek.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eloallitasaval
osszefliggésben a visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

| € S

Igénylo alairasa



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
(a koltségtérités az AFA-t tartalmazza)

Adatkozlés modja Koltségtérités

Fénymasolas (A/4) 12 Ft/masolt oldal
Fénymasolas (A/3) 24 Ft/masolt oldal
CD/DVD lemet lemez 580 Ft/adathordozo




