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1. Jelen Szabalyzat célja

A TPOLY ERDO Zrt. (tovibbiakban: Tarsasag) jelen Belsé visszaélés-bejelentési
szabalyzata (tovabbiakban: Szabalyzat) keretében hatarozza meg az Eurdpai Parlament ¢€s a
Tanacs (EU) az unios jog megsértését bejelentd személyek védelmérdl szolo 2019/1937 (2019.
oktober 23.) iranyelve, valamint a panaszokrol, a koézérdekl bejelentésekrol, valamint a
visszaélések bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrél szolo 2023. évi XXV. tdérvény
(tovabbiakban: Panasztorvény) altal meghatarozott, az e Szabdlyzat szerinti, belsé
visszaéléseket Bejelentd személyek hatékony védelmét biztositd, belso visszaélés-bejelentési
rendszerének alapjait és a bejelentések fogadasanak és kezelésének eljarasrendjét.

A Tarsasag szamara eddig is kiemelked6 fontossagu volt az, hogy foglalkoztato szervezetként
munkatarsaitol €s szerzddéses partnereitdl elsd kézbdl értesiiljon arrol, hogy a Tarsasagnal
milyen tipikus problémadk, visszaélések, érdek- és jogsérelmek fordulnak elé. Az ezzel
kapcsolatos bejelentések megfeleld indikatorai lehetnek a Tarsasagon beliili folyamatok
tokéletesitésének, fejlesztésének a visszaéléseket lehetové tevo helyzetek kikiiszobolésének,
megeldzésének. Munkatarsaink és szerz6déses partnereink a bels6é visszaélés-bejelentési
rendszer létrehozasaval és a bejelentévédelmi intézkedésekkel gyors és hatékony jogvédelmet
kaphatnak, bejelentéseik megteleloen kivizsgalasra keriilhetnek, igy azok hatékony kezelése
hozzajarulhat a Tarsasag atlathato és hatekony mikddéséhez.

A mindenkor hatdlyos Bels6é visszaélés-bejelentési szabalyzat a Tarsasag honlapjan
(https://www.ipolyerdo.hu/belsovisszaeles) kozzétételre keriil.

2. Tarsasag adatai

Név IPOLY ERDO Zartkériien Miikodd Részvénytarsasag
Révid név IPOLY ERDO Zrt.

Székhely 2660 Balassagyarmat, Bajcsy Zsilinszky u. 10.
Postacim 2661 Balassagyarmat, Pf. 34.

Cégjegyzekszam 12-10-001520

Addszam 11202983-2-12

Telefonszam 0635-300769

Faxszam 0635-301424

E-mail cim titkarsag(@ipolyerdo.hu

Honlap http://www.ipolyerdo.hu

3. Szabalyzatban hasznalt fogalmak

Visszaélés: jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekmény vagy mulasztas, illetve
egyéb visszaélésszerili gyakorlat.

Bejelentés: barmely jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy
mulasztéasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo informacid szébeli vagy irasos kozlése,
amelyet Bejelentd személy a belsé visszaélés-bejelentési rendszerben a cimzetthez eljuttat. A



IPOLY ERDO Zrt. Belsd visszaélés-bejelentési szabalyzat

Tarsasag egyebekben ¢ Szabalyzat szerint kezel minden olyan, a 2023. évi XXV. torvény
értelmében nem panasznak vagy kozérdekl bejelentésnek mindsiilé nyilatkozatot, amely
szabalysértésnek, bilincselekménynek vagy egyéb tipusu jogsértésnek mindsiild, vagy a
Tarsasag mikdésével kapcsolatban felmertlé etikailag aggalyos magatartasra utal.

Bejelenté: az a személy, aki a szabdlyzat szerint értelmezett Bejelentést a Visszaélés-
bejelentési rendszerben megteszi.

Bejelentésben érintett személy: a Tarsasag azon munkavéllaloja, akinek a magatartasa vagy
mulasztiasa a bejelentésre okot adott, illetve aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi
informacioval rendelkezhet, valamint a Tarsasdggal szerzodéses jogviszonyban allo
maganszemély, vagy a Tarsasaggal szerzddéses jogviszonyban 4llo jogi személy
képviseletében vagy érdekében eljaro azon személy, akinek a szerzodéses tevékenységével
kapcsolatos magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, illetve aki a bejelentésben
foglaltakrol érdemi informacioval rendelkezhet (bejelentésben érintett kiilsds személy).

Bejelentovédelmi felelos: a 2023. évi XXV. térvény alapjan a foglalkoztatonal belso
visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetésének céljabol kijelslt, partatlan személy vagy
szervezeti egység. E személy vagy szervezeti egység a Tarsasag vezetd tisztségviseldje,
valamint a munkaltatoi jogkorének gyakorldja, felettese altal nem utasithato a visszaélés-
bejelentési rendszerrel Osszefiiggd tevékenységében. A Tarsasag miikodése szempontjabol
partatlan az a személy vagy szervezeti egység, akitol vagy amelytdl a Tarsasag szervezetével,
tevékenységével kapcsolatos bejelentések elfogulatlan, objektiv szempontok alapjan torténd
kivizsgalasa varhato.

Bejelentivédelmi iigyvéd: a 2023. évi XXV. torvény alapjan a Tarsasaggal kotott megbizasi
szerzOdés alapjan a Tarsasag tevékenységével Osszefliggd bejelentések fogadasaval és - a
Téarsasag erre iranyuld utasitasa alapjan - kezelésével kapcsolatos egyes feladatokat
(bejelentévédelmi tigyvédi tevékenységet) ellatd természetes személy, vagy jogi személy.
Megbizasi szerzddés nem kothetd olyan jogi személlyel, amellyel a Bejelentovédelmi tigyveéd
mas megbizasi jogviszonyban, munkaviszonyban, munkavégzési kotelezettséggel jardo mas
jogviszonyban all, vagy amellyel a megbizasi szerzodés megkdtését megel6zo 6t €évben ilyen
jogviszonyban allt.

Foglalkoztatisra iranyuléd jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott
a foglalkoztatd részére és annak iranyitasa alatt ellenérték fejében tevékenységet végez vagy
onmaga foglalkoztatasat végzi.

Foglalkoztat6é: aki természetes személyt foglalkoztatisra iranyuld jogviszony keretében
foglalkoztat, jelen Szabalyzat értelmében a Tarsasag.

Foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a foglalkoztaté szamara €s annak iranyitasa alatt
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony keretében, ellenértek fejében tevékenyseget vegez, vagy
onmaga foglalkoztatasat végzi.

Megtorlas elleni védelem: barmely arra vonatkozd garancialis intézkedés, hogy a Bejelentot
szamara hatranyos intézkedés ne érhesse, amelyre a Bejelentése miatt kertil sor, valamint olyan
intézkedések, amelyek megakadalyozzak, hogy a Bejelentdét megfélemlithessék, ravehessék
allitasai visszavonasara és tanuskodas elkeriilésére. Minden, a Bejelenté szamara hatranyos
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intézkedés, amelyre a kozérdekii bejelentés miatt kertil sor — a szabélyzat 9.6. pontjaban foglalt
intézkedések kivételével — jogellenesnek mindsiil akkor is, ha egyébként jogszeri lenne

Visszaélés-bejelentési rendszer: a nyilvanos panasztételi és kozérdeki bejelentési rendszertdl,
valamint azoktdl a csatornaktol elkiiloniild szervezeten beliili, jogsértések vagy etikailag
kifogasolhaté magatartdsokkal kapcsolatos bejelentések megtételére szolgalo csatorna, amelyet
a Tarsasag a BejelentGvel folytatott belsé, bizalmas kommunikéciora hasznal a miikodése

soran.

Etikai bizottsidg: a Bejelentések tartalmi szempontjaira tekintettel a Vezérigazgato dontése
alapjan osszedllitott szakemberekbdl allo bizottsag, amely az adott bejelentés kivizsgalasara
jogosult. Amennyiben a Vezérigazgatd a bejelentésben érintett személy, akkor a Tarsasag
gazdasagi és termelési vezérigazgato-helyettese jeloli ki a bizottsag tagjait.

4. Iranyadé jogszabalyok

e A panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl. valamint a visszaélések bejelentésével
dsszefliggd szabalyokrol szold 2023. évi XXV. torvény (tovabbiakban: Panasztorvény)

e A polgari torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény

e Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény

e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)

5. A Szabalyzat hatalya

5.1. Szabalyzat alanyi hatalya

A jelen Szabalyzat alanyi hatélya kiterjed
e a Tarsasag valamennyi alkalmazottjara, valamint a Panasztorvény szerint Bejelentoknek
minoésiilo személyekre, azok képviseldire.

5.2. Szabalyzat targyi hatilya

e A Szabalyzat targyi hatdlya a Panasztorvény altal meghatarozott feltételezett
visszaélésekre, valamint az azt tartalmazo Bejelentésekre, a Bejelentések kezelésének,
kivizsgalasanak és megvalaszolasanak rendjére terjed ki.

e Jelen Szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki a Panasztérvény alapjan panasznak vagy
kozérdeki bejelentésnek mindsiilo bejelentésekre.
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5.3. Szabalyzat alkalmazisi hatalya

o Jelen Szabalyzat csak abban az esetben alkalmazandd, amennyiben a Panasztorvény 1.
melléklete szerinti eurdpai unids jogi aktus végrehajtasara vagy az annak vald megfelelés
érdekében kiadott jogszabaly vagy az Europai Unio &ltalanos hatalya, kozvetleniil
alkalmazando, 1. melléklet szerinti kotelezé jogi aktusa egyes visszaélések, jogsértések
bejelentésére, az ezeket bejelentdk védelmére vonatkozoan eltérd szabalyokat nem allapit

meg.

6. Bejelentésre jogosult személyek

A Tarsasag belso visszaélés-bejelentési rendszerében bejelentést tehet:

a)
b)

¢)

d)

)
h)

a Tarsasag altal foglalkoztatott személy,

az a foglalkoztatott személy, akinek a Tarsasagnal fennallo foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonya megsziint,

a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyt létesiteni kivano olyan személy, aki
esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljards a Bejelentés iddpontjaban
megkezdodott,

az egyéni véllalkozo, az egyéni cég, ha a Tarsasaggal szerzddéses kapcsolatban 4ll,

a Tarsasag ligyvezetéséhez tartozo személy,

a Bejelentés idopontjaban a Téarsasaggal szerzddéses kapesolat l1étesitésére vonatkozo
eljarast megkezdett, szerz6déses kapcsolatban allé vagy szerzodéses kapcsolatban allt
vallalkozd, alvéllalkozo, beszallito, illetve megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt allo
szeméely,

a Tarsasagnal tevékenységet végzo gyakornok és dnkéntes,

a Tarsasaggal az d), e) vagy g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzodéses kapcsolatot
létesiteni kivano olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzédéses kapcsolat
létesitésére vonatkozo eljards a Bejelentés idépontjaban megkezd6dott, és

az a személy, akinek a d), e) vagy g) pont szerinti jogviszonya vagy szerzddéses
kapesolata a Bejelentés idopontjaban a Tarsasaggal megsziint.

7. Belso visszaélés-bejelentési rendszer

7.1. A belsi-visszaélés bejelentési rendszer miikodtetetése

A Téarsasag altal miikodtetett belsé visszaélés-bejelentési rendszerben az arra jogosult személy
visszaélésre vonatkozo informaciot jelenthet be, amelynek kivizsgalasa €s megvalaszolasa a
Tarsasag kotelezettségét képezi.

A Tarsasagnal a belsé visszaélés-bejelentési rendszert erre a célra kijelolt Bejelentovédelmi
felelos miikddteti.

A Tarsasag altal mukodtetett belsd visszaélés-bejelentési rendszerben a Szabalyzat életbe
Iéptetésekor a Bejelentések fogadasaval és kezelésével kapcsolatos feladatokat a
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Bejelentovédelmi felelds latja el. A Bejelentést szoban (személyesen), illetve elektronikus tton,
e-mail Utjan vagy postai Gton, irdsban lehet megtenni.

7.2. Bejelentovédelmi felel6s elérhetdségei

A Bejelentévédelmi felelos kozremiikodik a jogsértésekre, etikailag aggalyos magatartasokra
vonatkozd bejelentések fogadasaban, értékelésében ¢€s hatékony kivizsgalasaban, a
bejelentések tartalma alapjan sziitkség esetén vizsgalati terv és Osszefoglalo jelentés
elkészitésében, valamint a bejelentés tartalma alapjan sziikségessé valo intézkedések
megtételében. A bejelentések fogadasat és kivizsgalasat, mint a belsod visszaélés-bejelentési
rendszerrel Osszefiiggd kotelezd feladatokat a Tarsasag Bejelentovédelmi feleldse latja el.

A Tarsasag Bejelentévédelmi felelosének neve és elérhetésége:
Dalvari Vince véllalat iranyitasi 1gazgato

Bejelentés személyesen:

Cim: 2660 Balassagyarmat, Bajcsy Zsilinszky u. 10.

A személyes bejelentés megtételére eldzetes idOpontegyeztetést kdvetben az aldbbi
munkanapokon és idgszakban keriilhet sor.

Heétto: 8-16 dra
Kedd: 8-16 ora
Szerda: 8-16 oOra

Csitortok: 8-16 ora

Bejelentés telefonon:

Telefonszam: +36-20/4333753

A telefonon torténd bejelentés megtételére az alabbi munkanapokon és idészakban kertilhet sor.
Heétfo: 8-16 ora

Kedd: 8-16 ora
Szerda: 8-16 ora
Cstitortok: 8-16 ora
Péntek: 8-13 ora

Bejelentés elektronikus levélben (email):

visszaeles@ipolyerdo.hu
7.3. A bejelentés megtételével kapcesolatos szabalyok

A Bejelentd a Bejelentést szoban vagy irasban teheti meg.

A szébeli bejelentést telefonon vagy mas hangiizenetkiildé rendszer Utjan, vagy személyesen
lehet megtenni a belsd visszaélés-bejelentési rendszer 7.2. pontban feltiintetett elérhetdségein.

1.) Ha a belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretében a Bejelentd hozzajarulasat igénylo,
rogzitett telefonvonalat vagy egyéb rogzitett hangiizenetkiild0 rendszert hasznalnak, a
Bejelentévédelmi felelds a telefonon tett szdobeli bejelentést a személyes adatok védelmére
vonatkozo eldirasok szerint megtett tajékoztatast (1. sz. melléklet) kovetben tartés és
visszakereshetd formdban rogziti, vagy irasba foglalja és — annak ellenérzésére, helyesbitésére,
alairassal torténd elfogadasara vonatkozo lehetoség biztositasa mellett — a Bejelentd szamara




IPOLY ERDO Zrt. Belso visszaélés-bejelentési szabalyzat

masodpéldanyban atadja, vagy részére az altala megadott elérhetoségeken keresztiil
masodpéldanyban eljuttatja.

2.) Ha a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretében nem hasznalnak rogzitésre alkalmas
rendszereket, a Bejelentovédelmi felelos a telefonon térténé szdbeli bejelentést irasba foglalja
¢s — annak ellen6rzésére, helyesbitésére, alairassal torténd elfogadasara vonatkozod lehetdség
biztositdsa mellett — a Bejelentd szamara masodpéldanyban atadja, vagy részére az dltala
megadott elérhetdségeken keresztiil masodpéldanyban eljuttatja.

3.) Ha a Bejelentd személyesen teszi meg a bejelentését, a Bejelentdvédelmi felel6s a szobeli
bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozd elbirasok szerint megtett tijékoztatast
kovetden tartés ¢s visszakereshetd formaban rogziti, vagy irdsba foglalja és — annak
ellendrzésére, helyesbitésére, alairassal torténé elfogadasara vonatkozo lehetdség biztositasa
mellett — a Bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

A Bejelent6 figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemi bejelentés kovetkezményeire (9.6. pont), a
bejelentes kivizsgalasara iranyadd e Szabalyzat szerinti eljdrasi szabalyokra és arra, hogy
személyazonossagat — ha az annak megallapitasdhoz sziikséges adatokat megadja — a bejelentés
kivizsgalasanak valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

A Bejelentévédelmi felelés a szobeli, telefonon vagy személyesen megtett bejelentés irasba
foglalasa soran teljes és pontos jegyzokonyvet koteles késziteni.

A jegyzOkonyv legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:

a) a Bejelento neve:

b) a Bejelento lakcime, székhelye, illetve amennyiben sziikséges levelezési cime;

c) aBejelentés eloterjesztésének helye, ideje, madja:

d) aBejelentés részletes leirasa a Bejelentésben foglalt Visszaélések elkiilonitetten térténd
rogzitésével, annak érdekében, hogy valamennyi feltételezett Visszaélés teljeskoriien
kivizsgalasra keriilhessen;

e) a Bejelentd altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok jegyzéke:

f) ajegyzokonyv felvételének helye, ideje;

g) ajegyzokonyvet felvevo Bejelentévédelmi felelds és az Bejelento alairasa.

Az irasbeli bejelentést postan feladott levél vagy elektronikus levél (email) utjan lehet
megtenni a Szabdalyzat 7.2. pontban feltlintetett elérhetoségein.

frasbeli bejelentés esetén a Bejelentének a Bejelentésben meg kell jelélnie, és a vizsgalat
eredményes lefolytatasa érdekében megfelelé részletességgel le kell irnia a feltételezett
visszaélest. A Bejelentésnek t6bb feltételezett visszaclés esetében tartalmaznia kell a
visszaélések, illetve azok indokainak elkiilonitett rogzitését, tovabba — amennyiben
rendelkezésre allnak — a Bejelentést alatdmaszté dokumentumok mésolatdt. Amennyiben a
Bejelentésnek voltak elézményei, az ezekkel kapcsolatos informacidkat is meg kell adni a
Bejelentésben.

frasbeli bejelentés esetén a Bejelentovédelmi felelés az irasbeli bejelentés kézhezvételétél
szamitott hét napon belill a bejelentés megtételérdl elektronikus uton visszaigazolast kiild a
Bejelenté altal megadott e-mail cimre. A Bejelentés visszaigazolasa keretében a Bejelentd
részére altalanos tdjékoztatast kell nyuajtani az eljarasi és adatkezelési szabalyokrdl (2. sz.
melléklet).
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A Bejelentés soran meghatalmazott vagy jogi képviselo is eljarhat, azonban a képviselének az
eljarasi jogosultsagat teljes bizonyito erejii maganokiratba foglalt —legalabb két tanu 4ltal alairt,
illetve sajat keziileg irt és alairt meghatalmazassal, vagy ligyvéd részére adott —, illetve
kozokiratba foglalt irdsbeli meghatalmazassal kell alatamasztania.

A Bejelentovédelmi felelds a Bejelentd kérésére eligazitast nyujt a Bejelentonek a Bejelentés
megtételével kapcesolatban.

A Bejelentovédelmi felel6s a Bejelentt a Bejelentés tartalmaban nem befolyasolhatja oly
modon, hogy a Bejelent6 altal megtenni kivant Bejelentés egy, a Bejelentés alapjaul szolgalo
tényallast, magatartast, illetve ezek min6sitését megvaltoztatja.

A Bejelent6 felel a Bejelentés soran éaltala megadott elérhetdségi adatainak helyességéért, a
Bejelentovédelmi felelés a Bejelentd altal megadott elérhetoségi adatok megfelelését nem
vizsgalja.

8. A bejelentések értékelése

A Bejelentévédelmi felel6s a Bejelentés befogadasat kovetden rogziti a Bejelentés lényegi
tartalmat, fobb adatait. a Bejelentés érdemi értékeléséhez sziikséges lépéseket, ezentul a
Bejelentés vizsgalatara vonatkozo feltételek fennallasat, igy kiilondsen azt, hogy a Bejelentést
arra jogosult személy tette-e meg és a Bejelentés megtételére jogszeriien keriilt-e sor. A
Bejelentés elozetes értékelését a Bejelentovédelmi felelds irasban rogziti.

A Bejelentés megtétele akkor jogszerd, ha:

e a Bejelent6 a Bejelentését a jelen Szabalyzat szerinti visszaélés-bejelentési rendszerek
valamelyikén, az e Szabalyzatban meghatarozott szabalyok szerint tette meg,

e aBejelentd a Bejelentéssel érintett korillményekre vonatkozo, bejelentett informaciot a
munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével dsszefliggésben — ideértve a jogviszony
1étesitésével kapcsolatos eljarast is — szerezte, és

e a Bejelent6é alapos okkal vélelmezte, hogy a Bejelentéssel érintett koriilményekre
vonatkozo, bejelentett informacio a Bejelentés idopontjaban valos volt.

A Bejelentés megtételének jogszeriiségét a Bejelentovédelmi felelds a Bejelentés tartalmanak,
a Bejelentéshez csatolt mellékletek, bizonyitékok vizsgalata alapjan allapitja meg. Amennyiben
az elozetes értékelés soran a Bejelentés megtételének jogszeriisége kétséget kizaréan nem
allapithato meg, a Bejelentévédelmi felelds az erre vonatkozo informaciok szolgaltatasara hivja
fel a Bejelent6t. Amennyiben a Bejelentés megtételének jogszerttlenségére csak a vizsgalat
soran deriil fény, a Bejelentdvédelmi felelés a rosszhiszemi bejelentésekre iranyado szabalyok
szerint jar el a Bejelentd rosszhiszemiségérol valo tudomasszerzést kovetden (9.6. pont).

A jogszerttleniil megtett Bejelentést szintén értékelni €s vizsgalni kell, azonban ebben az
esetben a Bejelent6t nem illeti meg a 2023. évi XXV. torvényben meghatarozott védelem.
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9. A bejelentések kivizsgalasanak folyamata

9.1. A bejelentések kivizsgalasanak hatarideje

A Bejelentést a Tarsasag a lehetd legrovidebb idon beliil, de legteljebb a Bejelentés 7.3. pont
szerinti beérkezésétol szamitott 30 (harminc) napon beliil kételes kivizsgalni. Ezt a hataridét
kiiléndsen indokolt esetben jogosult meghosszabbitani azzal, hogy a hosszabbitas tényérol a
Bejelentdt az eredeti hatarido lejarta elott legalabb 2 (kettd) munkanappal a Bejelentévédelmi
felelds irasban tdjékoztatja. A tajékoztatasban a kivizsgalas varhato idépontjat és a kivizsgalas
meghosszabbitasanak okait is ismertetni kell. A Bejelentés kivizsgalasanak és a Bejelento ezzel
kapcsolatos tdjékoztatasanak hatarideje a meghosszabbitas(ok) esetén sem haladhatja meg a 3
(harom) honapot.

9.2. Kapcsolattartas a bejelentével

A Bejelentés kivizsgalasa soran a Bejelentovédelmi felelos — elsodlegesen irdsban, siirgds
esetben szoban — kapcsolatot tart a Bejelentovel, ennek keretében a Bejelentés kiegészitésére,
pontositasara, a tényallas tisztazasara, valamint tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara,
az érdemi vizsgalat soran a Bejelentésben foglaltak alatamasztasara szolgalo bizonyitasi
eszkozok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a Bejelent6t. A potlolagosan bekért
informaciok rendelkezésre bocsatasanak elmulasztasa és annak a kivizsgalas eredményességére
gyakorolt lehetséges hatasaira a Bejelent6 figyelmét fel kell hivni. Amennyiben a Bejelent6 a
szikséges tajékoztatast, felvilagositast megtagadja, a Bejelentovédelmi felelos a Bejelentést
hianyos tartalma alapjan intézi el.

A Bejelentévédelmi felel6s a Bejelentést a Tarsasag vezetojének tovabbitja, de a Bejelentd
azonositasat lehetévé tevo adatok tekintetében titoktartasra koteles, ezért a Bejelentésnek a
Bejelent$ azonositasat lehet6vé tevd adatot nem tartalmazé kivonatat kiildi meg a Térsasag
vezetdjének, kivéve, ha titoktartasi kotelezettsége alol a Bejelentd elozetesen, irdsban
felmentést adott.

A Bejelentés kivizsgalasa téritésmentes, azért kiilon dij vagy koltségtérités a Bejelento felé nem
szamolhato fel.

9.3. Bejelentés kivizsgalasara jogosult Etikai bizottsag

1.) A Bejelentovédelmi felelés — amennyiben a Bejelentésben foglaltak megvalaszolasédhoz ez
sziikséges — a hozza érkezett Bejelentésben foglaltakat a Bejelentd személyének védelmét szem
elott tartva haladéktalanul, de legfeljebb a Bejelentés 7.3 pontban foglaltak szerinti
beérkezésétdl szamitott 3 (harom) munkanapon beliil tajékoztatja a Vezérigazgatot —
érintettsége esetén a gazdasagi €s termelési vezérigazgatd-helyettest —, hogy az adott Bejelentés
kivizsgaldsara jogosult Etikai bizottsagot kijelolje. A Bejelentévédelmi felelos a Bejelent6
azonositasat lehetdévé tevo adatok tekintetében a Bejelentésnek a Bejelentd azonositasat
lehet6vé tevd adatot nem tartalmazo kivonatat kiildi meg az Etikai bizottsagnak, kivéve, ha a
Bejelent6 eldzetesen, irasban hozzajarult személyes adatai tovabbitasahoz.
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2.) A Tarsasagnal a Bejelentésekkel kapcsolatos vizsgalatok lefolytatasanak felligyeletére és
iranyitasara a kivizsgalas partatlansagat biztositd az Etikai bizottsag jogosult, és gondoskodik
arrél, hogy a feltételezett visszaélésekkel kapcsolatos koriilmények teljeskori, sokoldalu,
megalapozott és partatlan feltarasahoz sziikséges vizsgalatok megfeleld idében lefolytatasra
kertiljenek.

3.) A Bejelentést kivizsgalo Etikai Bizottsag a Bejelentésben foglalt feltétezett visszaélések
kivizsgalasa soran a legrovidebb hatarid6k betartasaval igyekszik eljarni és biztositja, hogy a
Bejelentést a hatalyos jogszabalyok szerint vizsgalja ki, orvosolja vagy utasitja el. A lefolytatott
vizsgalat megallapitasait kozérthetdéen és egyértelmlen indokolva, valamennyi felvetett
problémara reagalva kiildi meg a Bejelentovédelmi felelds részére.

4.) A Bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a Bejelentésben foglalt koriilmények
helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a jogellenes
vagy jogellenesnek feltételezett cselekmények vagy mulasztasok, illetve egyéb visszaélések
orvoslasara.

5.) Amennyiben a Bejelentésben a feltételezett Visszaéléssel nevesitve, vagy egyértelmien
megallapithatd modon az Etikai bizottsag valamely tagja (is) kapcsolatban hozhatd, vagy
érintett lehet €s a kivizsgalas soran olyan koriilményt tar fel, amelynek alapjan partatlan eljarasa
sajat megitélése szerint nem biztosithatd a Bejelentés kivizsgalasanak lefolytatasara a
Tarsasagnal Belso ellenor jogosult.

9.4. Vizsgalati terv

Amennyiben a szervezetet érintd belsd visszaélés-bejelentés értékelése alapjan vizsgalat
lefolytatasa indokolt, a Bejelentovédelmi felelos vizsgalati terv keretein beliil hatarozza meg a
vizsgalat lefolytatasanak menetét, annak személyi és targyi feltételeit, valamint hataridejét.

1.) Osszegezni kell a rendelkezésre 4ll6 informaciokat, adatokat és ennek mentén meg kell
hatarozni, hogy milyen tovabbi informaciok, adatok beszerzésére van sziikség.

2.) Meg kell hatarozni a sziikséges vizsgalati cselekményeket, azok kitizott céljait és a
sziikséges bizonyitasi eszk6zok beszerzésének menetét.

3.) Szamba kell venni a Tarsasagnal a vizsgalat lefolytatdsara, a vizsgalati cselekmények
végrehajtasa érdekében rendelkezésre allo erdforrasokat és eszkozoket.

4) A fentiek figyelembevételével kell meghatirozni az egyes vizsgalati cselekmények
végrehajtasanak sorrendjét, hataridejét, feltételeit és a végrehajtasért felelds személyeket.

A vizsgalati cselekmények végrehajtasa soran figyelembe kell venni azt, hogy a visszaélés-
bejelentésben foglaltak vizsgélatara, bizonyitasi eszk6zok beszerzésére a hatalyos
jogszabalyokkal Gsszhangban keriiljon sor és a végrehajtas ne akadalyozza indokolatlanul és
aranytalan mértkében a szervezet mindennapi miikédését, a munkafolyamatokat.

A Bejelentovédelmi felelos a Bejelentés tartalma alapjan vizsgalati tervet készit, amely
tartalmazza:

e avizsgalati cselekmények, intézkedések meghatarozasat, azok végrehajtasanak modjat
e azegyes vizsgalati cselekmények végrehajtasanak sorrendjét, idépontjat,
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e a vizsgalati cselekményekben résztvevd személyeket €és a végrehajtasukeért felelos
személyek megnevezését,
e avizsgalati cselekmények végrehajtasdhoz sziikséges feltételek meghatarozasat.

A vizsgélati tervben meghatarozott vizsgalati cselekmények lehetnek kiilondsen:

e aBejelents, a Bejelentésben érintett személy személyes meghallgatasa,

e aBejelentésben érintett kiilsés személy meghallgatasa,

e a Bejelentésben foglaltak érdemi vizsgalatdhoz sziikséges dokumentumok és
informaciok bekérésére, igy a tényallas tisztazasahoz és esetleges bizonyitashoz
sziikséges dokumentumok megismerése,

e a Bejelentésben foglalt informéciok helytallosagardl vald meggy6z6dés érdekében
helyszin megtekintése.

A Bejelentésben érintett személy vagy kiilsoés személy meghallgatasarél és helyszin
megtekintésérol a vizsgalatot végzo személy jegyzokonyvet vesz fel.

9.5. Intézkedések a bejelentés alapjan

A Bejelentés kivizsgédlasa soran értékelni kell a Bejelentésben foglalt kortilmények
helytallosagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a Bejelentésben
foglalt jogsértések, visszaélések, egyéb koriilmények orvoslasara. A belsé visszaélés-
bejelentési rendszer mukddtetdje ezeket az intézkedéseket intézkedési tervben rogziti.

Amennyiben a Bejelentés kivizsgdlasa soran megallapitast nyer, hogy a Bejelentés
megalapozott, ugy haladéktalanul intézkedni kell a jogszerd, illetve a kdzérdeknek megfeleld
allapot helyredllitasarol vagy a sziikséges intézkedések megtételérdl, a feltart hibak okainak
megsziintetésérodl, az okozott sérelem orvoslasarol, indokolt esetben az illetékes hatosagok elott
torténd felelosségre vonas kezdeményezésérol.

Amennyiben a Bejelentés tartalma, vagy a vizsgalat soran tett megallapitasok indokoljak, ugy
a Tarsasag a biintetéeljaras meginditasarol bintigyi feljelentés megtétele utjan gondoskodik.

A Bejelentévédelmi felelés a Bejelentés kivizsgalasardl vagy annak mellézésérdl és a melldzés
indokarol, a Bejelentés kivizsgalasanak az eredményérdl, a megtett vagy tervezett
intézkedésekrol a Bejelentot irasban tajekoztatja.

Az irasbeli tajékoztatas kizardlag abban az esetben mellézhetd, amennyiben a Bejelentévédelmi
felelos a Bejelentdt ezen tényekrdl €s indokokrdl szoban tajékoztatta, aki a tajékoztatast —
utdlag is igazolhato modon — kifejezetten tudomasul vette.

A Bejelentovédelmi felelés a Bejelentés alapjan sziikséges intézkedések eredményét

Osszefoglalod jelentésben rogziti.

9.6. Intézkedések rosszhiszemii bejelentések esetén

Amennyiben nyilvanvalova valt, hogy a Bejelentd rosszhiszemien, valotlan adatot vagy
informaciot kozolt és ezzel biincselekmény vagy szabalysértés elkivetésére utald kortilmény
meril fel, személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell
adni.
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Amennyiben alappal valdszinisithetd, hogy a Bejelentd masnak jogellenes kart vagy egyéb
jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljards kezdeményezésére, illetve lefolytatasara
jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.

9.7. Bejelentés vizsgilatanak mell6zése

A Bejelentés kivizsgalasat mellozheti a Tarsasag, ha
e a Bejelentést azonosithatatlan Bejelentd tette meg, (azonosithatatlan a Bejelentd, ha a
Bejelentd személyére vonatkozdan — az erre vonatkozodan tett ésszerli erdfeszitések
ellenére — nem all a Bejelentévédelmi felelds szamdra elegendd informécid),
e a Bejelentést nem a jelen Szabalyzat 6. pontjaban meghatarozott, a Bejelentés
megtételére jogosult személy tette meg,
e a Bejelentd a sérelmezett tevékenységrol vagy mulasztasrol vald tudomasszerzéstol
szamitott hat honap utan terjesztette el6 Bejelentését,
e a Bejelento a sérelmezett tevékenység vagy mulasztas bekovetkeztétdl szamitott egy
éven tul terjesztette elo Bejelentését,
e a Bejelentés ugyanazon Bejelenté altal tett ismételt, a valamely korabbi Bejelentéssel
azonos tartalmt Bejelentés, illetve
e a kozérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a Bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy jogainak a Bejelentés kivizsgalasabol eredo korlatozasaval
nem allna aranyban.
Amennyiben a Bejelentés kivizsgélasa a fentiekben foglalt indokokra tekintettel mellézhetd, a
Bejelentovédelmi felelos ezen tény megdllapitasdig elvégzi a Bejelentés fogadasaval,
rogzitésével, valamint a Bejelentéssel Osszefliggd tajékoztatdsok megadasaval kapcsolatos
feladatait.

A Bejelentévédelmi felelds a Bejelentés mellozésérol a Bejelentdt irasban tajékoztatja. Az
irasbeli tajékoztatas kizarolag abban az esetben mellézhetd, amennyiben a Bejelentdvédelmi
felelos a Bejelent6t ezen tényekrdl és indokokrél szoban tajékoztatta, aki a tdjékoztatast —
utolag is igazolhaté modon — kifejezetten tudomasul vette.

10. A bejelentéssel kapcsolatos adatkezelés szabalyai

1.) A belso visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott

a) a Bejelentonek,

b) annak a személynek, akinek a magatartdsa vagy mulasztasa a Bejelentésre okot adott,

¢) annak a személynek, aki a Bejelentésben foglaltakrdl érdemi informacioval
rendelkezhet

a Bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai kizardlag a
Bejelentés kivizsgalasa ¢és a Bejelentés targyat képezé magatartas orvoslasa vagy
megsziintetése céljabol kezelhetdk.

2.) A Visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil haladéktalanul torlésre
keriilnek az 1. pont hatalya ala nem tartozo személyes adatok.
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3.) A Bejelentd személyes adatai — a nyilvanvaloan rosszhiszemd, valotlan adatokat,
informacidkat kozlé Bejelentd adatainak kivételével — csak a Bejelentés alapjan
kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkez6 allami szerv vagy hatdsag részére
adhatok at, ha ezen allami szerv vagy hatdsag az adatok kezelésére torvény alapjan jogosult,
vagy az adatai tovabbitasahoz a Bejelent6 hozzajarult. A Bejelenté személyes adatai kifejezett
hozzéjarulasa nélkiil nem hozhatok nyilvanossagra.

4.) Ha a Tarsasag vagy a Bejelentovédelmi felelés szamara nyilvanvalova vilt, hogy a Bejelentd
rosszhiszemtien valdtlan adatot vagy informaciot kozolt és

a) ezzel 6sszefliggésben biincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utald korilmény
mertl fel, a Bejelenté személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult allami szerv,
hatdsag vagy személy részére a Tarsasag atadja,

b) megalapozottan valoszintsithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet
okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult
allami szerv, hatdsag vagy személy kérelmére a Tarsasag atadja.

5.) Ha a Bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a
személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez
vald joga gyakorldsa soran a Bejelentd személyes adatai nem tehetk megismerhetévé a
tajekoztatast kérd személy szamara.

6.) A belso visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara kizardlag a tovabbitas cimzettje altal tett, a
Bejelentésre vonatkozo és a Panasztérvényben foglalt szabalyok betartasara iranyuld jogi
kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok
figyelembevételével kertilhet sor.

7.) A személyazonossagat felfedé Bejelentd, a Bejelentésben érintett személy, illetdleg azon
személy, aki a Bejelentésben foglaltakrol érdemi informacioval rendelkezhet, személyes adatait
az erre jogosultakon kivil mas nem ismerheti meg. A Bejelentést kivizsgald személyek a
vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat eredményeképpen torténé formalis feleldsségre vonds
kezdeményezéséig a Bejelentés tartalmara €s a Bejelentésben érintett személyre vonatkozo
informaciokat — a Bejelentésben érintett személy tajékoztatasan til — a Tarsasag mas szervezeti
egységével vagy munkatarsaval a vizsgalat lefolytatasahoz feltétleniil sziikséges mértékben
oszthatjak meg.

8.) A Bejelentésben érintett személyt és azt a személyt, aki a Bejelentésben foglaltakrdl érdemi
informacioval rendelkezhet a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a
Bejelentésrol, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megillet6 jogair6l, valamint az
adatai kezelésére vonatkozo szabalyokrol. A tisztességes eljaras kovetelményének megteleléen
biztositani kell, hogy a Bejelentésben érintett, illetéleg a Bejelentésben foglaltakrol érdemi
informacioval rendelkezd személy a Bejelentéssel kapcesolatos allaspontjat jogi képviseldje
utjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal tdmassza ald. A Bejelentésben érintett illetdleg a
Bejelentésben foglaltakrél érdemi informécidval rendelkezé személy tajékoztatasara
kivételesen, indokolt esetben késébb is sor keriilhet, ha az azonnali tajékoztatas meghitsitana a
Bejelentés kivizsgalasat.
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9.) A belso visszaélés-bejelentési rendszerben a Bejelentévédelmi felelds az alabbi adatokat

rogziti:

a)
b)

g)
h)

a Bejelent6 adatait,

a Bejelentés leirasat, a feltételezett Visszaélés alapjaul szolgdld esemény vagy tény,
illetve az alatamasztasul benyujtott dokumentumok megjelolését, a Bejelentd altal a
kivizsgalas soran tett potlolagos informaciok és dokumentumok megjelolését,

a Bejelentés benyujtasanak idépontjat és modjat,

a kivizsgalas soran beszerzett informaciokat és esetleges szakvéleményt,

a Bejelentésben foglaltak orvoslasara szolgald intézkedés leirasat, elutasitasa esetén
annak indoklasat;

a Bejelentés megalapozatlansaganak tényét és indokait;

a Bejelentés megvalaszolasanak iddpontjat és maodjat;

a Bejelentés tigyintézéséhez kapcsolodd egyéb érdemi informaciokat.

10.) A Bejelentéssel, valamint a vizsgalattal kapcsolatos adatokat az utolsé vizsgalati
cselekmény vagy intézkedés befejezésétdl szamitott ot évig meg kell 6rizni, azt kovetéen

torolni kell.

11. A bejelentok védelmét szolgdlé szabilyok

1.) Minden, a Bejelenté szamara hatranyos intézkedés

a)
b)

amelyre a Bejelentés jogszerii megtétele miatt keriil sor és
amelyet a Bejelentének a 6. pontban meghatarozott jogviszonydval, vagy kapcsolattal
Osszefliggésben valdsitanak meg,

jogellenesnek minosiil akkor is, ha egyébként jogszeriinek mindsiilne.

2.) Hatranyos intézkedésnek mindsiil a Bejelentd szdmara hatranyos cselekmény vagy

mulasztas, kiiléndsen

a)

b)

¢)
d)

€)

)
h)

a felfiiggesztés, a csoportos létszamcesdkkentés, a felmondas vagy ezekkel egyenértéki
intézkedések,

a munkakori feladatok atruhdzasa, a munkavégzés helyének megvaltoztatasa, a
bércsokkentés, a munkaidé megvaltoztatasa,

a képz€s megtagadasa,

a negativ teljesitményértékelés vagy munkareferencia,

a foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyara vonatkozd torvény szerinti barmely
hatranyos jogkdvetkezmény — igy kilondsen fegyelmi intézkedés, megrovas,
pénziigyi szankcid — alkalmazasa,

a kényszerités, a megfélemlités, a zaklatas vagy a kikozosités,

a hatranyos megkiilonbdztetés, hatranyos vagy tisztességtelen banasmod,

a hatarozott idejii foglalkoztatasra iranyulé jogviszony hatarozatlan idejivé
atalakitasanak elmulasztasa, ha a Foglalkoztatott jogszerli elvarasa az volt, hogy
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyat hatarozatlan idejlivé valtoztatjak,
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3.)

4.)

&)

6.)

7.)

i) a hatdrozott idejii munkaszerzédés megjitasanak elmulasztasa vagy annak idé elotti
megsziintetése;

j) a kéarokozas, amely magéaban foglalja a személy johirnevének megsértését vagy a
peénziigyi veszteséget, beleértve az lizleti lehetdség elvesztését és a bevételkiesést is;

k) az olyan intézkedés, amelynek eredményeképpen okkal kovetkezik, hogy az adott
személy a jovoben foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt a foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonya szerinti agazatban nem létesithet;

) azegészségiigyi alkalmassaggal 6sszefiiggd vizsgalat elbirasa;

m) az aru- vagy szolgaltatasi szerzodés ido elotti megsziintetése vagy felmonddsa, és

n) a mar kiadott engedély visszavonasa.

A 11.2. pont szerinti hatranyos intézkedéssel Gsszefiiggd hatdsagi vagy birdsagi eljaras
soran, ha a Bejelent6 a Bejelentés megtételének jogszertiségét bizonyitja:

a) vélelmezni kell, hogy a hatranyos intézkedésre a Bejelentés jogszerii megtétele miatt
kertlt sor, és

b) a hatranyos intézkedést hozo személyt terheli annak bizonyitasa, hogy a hatranyos
intézkedés megtételére alapos indokkal és nem a Bejelentés jogszerli megtétele miatt
kertilt sor.

A Bejelentés jogszerli megtétele esetén a Bejelentd nem tekinthetd a térvény altal védett
titok nyilvanossagra hozatalaval 6sszefiiggd korlatozast vagy mas. az informaciofelfedésre
vonatkozé jogszabalyi korlatozast megszegonek, és az ilyen Bejelentés tekintetében nem
terheli felel6sség, ha a Bejelento alapos okkal feltételezte azt, hogy a Bejelentés sziikséges
volt a Bejelentéssel érintett korilmények feltarasihoz.

A Bejelentés jogszerli megtétele esetén a Bejelentdt nem terheli felel6sség a Bejelentésben
szerepld informaciok megszerzése vagy az azokhoz vald hozzaférés tekintetében, kivéve,
ha a Bejelenté az informéciok megszerzésével vagy az azokhoz vald hozzaféréssel
blincselekményt kivetett el. A Bejelentd a Bejelentés jogszerli megtételéért nem vonhato
felelésségre, ha a Bejelent6 alapos okkal feltételezte azt, hogy a Bejelentés sziikséges volt
a Bejelentéssel érintett koriilmények feltarasahoz. A Bejelentd a 11.4.-5. pontban
foglaltakra valamennyi hatosagi vagy birdsagi eljaras soran — a Bejelentés megtétele
jogszerliségének bizonyitasa mellett — hivatkozhat.

A Bejelentés megtétele jogszeri, ha

a) a Bejelentd a Bejelentését a Visszaélés-bejelentési rendszerben, a Szabélyzatban,
illetve a Panasztérvényben meghatarozott szabalyok szerint tette meg;

b) a Bejelentd a Bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo, bejelentett informaciot
a munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével 6sszefiiggésben szerezte, és

c) a Bejelenté alapos okkal vélelmezte, hogy a Bejelentéssel érintett koriilményekre
vonatkozo, bejelentett informacio a Bejelentés idépontjaban valds volt.

A Bejelentore vonatkozo védelemben részesiil, aki

a) a jogszerl Bejelentést tevé Bejelentd részére segitséget nyujt a Bejelentés megtétele

soran,
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b) a jogszerii Bejelentést tevé Bejelentovel kapcsolatban allo olyan személy — igy
kiillondsen a Bejelenté munkatirsa vagy csaladtagja —, akit a 11.2. pont szerinti
hatranyos intézkedés érhet.

12. Vegyes rendelkezések

1.) A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Panasztorvény, illetve a Tarsasag
Adatvédelmi Tajékoztatojaban foglaltak az iranyadoak.

2.) Jelen Szabalyzat 2023. december 1-én lép hatalyba.

3.) Jelen Szabalyzat megismerésér6l a Munkavallalok tajékoztatasanak és a tajékoztatas
tudomasul vételének hatarideje a Szabalyzat hatalyba 1épését kovetd 30. nap.

13. Mellékletek:

1. sz. melléklet: Adatkezelési tajékoztatd
2. sz. melléklet: Tajékoztatas az IPOLY ERDO Zrt. Belso visszaélés-bejelentési rendszerérdl
¢s az abban kezelt adatok védelmérol
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

a belso6 visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott elengedhetetleniil sziikséges
személyes adatok kezelése vonatkozasaban

1. Adatkezelo

» Adatkezel8: IPOLY ERDO Zrt.

« székhely: 2660 Balassagyarmat, Bajcsy Zsilinszky u. 10.
« képviseli: Kiss Laszlo Tamas vezérigazgato

+ e-mail: titkarsag@ipolyerdo.hu

» honlap: www.ipolyerdo.hu

(tovabbiakban: az ,,Adatkezeld™)

2. Belsoé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott elengedhetetleniil sziikséges
személyes adatok:

A Belso visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozd informaciot lehet
bejelenteni. A bejelentd, azaz On a bejelentést irasban vagy szoban teheti meg. A Belsé
visszaélés-bejelentési rendszerben adatkezelésre keriilnek a bejelentd személyes adatai,
valamint annak a személyes adatai, akinek a magatartdsa vagy mulasztdsa okot adott a
bejelentésre, tovabba akinek érdemi informécidja van a bejelentéssel kapcsolatosan. A
bejelentési rendszerb6l minden mas — az eléz6ekben meghatarozottakhoz nem tartozo —
szemelyes adat haladéktalanul torlésre kertil.

Az adatkezelés jogalapja: Jogi kotelezettség teljesitése [GDPR 6. cikk (1) bek. c.) pont]. A
bejelentést a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével
osszefliggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV. torvény értelmében kotelesek vagyunk
kivizsgalni és kezelni.

Az adatkezelés célja: Kizarolag a bejelentés kivizsgaldsa és a bejelentés targyat képezd
magatartas orvoslasa vagy megsziintetése.

Az adatkezelés idétartama: A fentebb meghatarozott cél megvalositasdig Orizziik meg az
adatokat.

Cimzetti kor: A bejelentd személyes adatai csak a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras
lefolytatasara hataskorrel rendelkez6 allami szerv és hatosag részére adhatok at, ha ezen allami
szerv és hatosag annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a
bejelentd hozzdjarult. A bejelentd személyes adatai hozzajaruldsa nélkiil nem hozhatdak
nyilvanossagra. Ha nyilvanvalova valt, hogy a bejelentd rosszhiszemiien valdtlan adatot vagy
informaciét kozolt a személyes adatait az erre vonatkozo eljaras kezdeményezésére, illetve
lefolytatisara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.

Harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitas: kizarolag jogi
kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirdsok
figyelembevételével keriilhet sor.
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3. Bejelentd jogai

Az adatkezelés kapcsan Ont az 3.1.-3.4. pontokban részletezett jogok illetik meg. Amennyiben
élni szeretne valamelyikkel, kérjiik, hogy kérését irja meg nekiink az alabbi elérhetdségek
egyikére:

postacim: 2661 Balassagyarmat, Pf. 34.
e-mail cim: visszaeles@ipolyerdo.hu

Azonositas

A kérése teljesitése el6tt minden esetben azonositanunk kell az On személyazonossagat. Ha
nem tudjuk Ont azonositani, sajnos nem teljesithetjik a kéréset.

A kérés megvalaszoldsa

Az azonositast kovetéen irasban, elektronikusan, vagy az — On kérésére — széban nytjtunk
tajékoztatast a kéréssel kapesolatban. Kérjiik, vegye figyelembe, hogy ha On elektronikus aton
nyujtotta be a kérelmet, abban az esetben elektronikus uton fogunk valaszolni. Természetesen
ebben az esetben is van lehetésége mas modot kérni.

Ugyintézési hataridé

Legkésobb a kérés beérkezésétdl szamitott 1 (egy) honapon beliil tajékoztatjuk Ont a kérése
nyoman hozott intézkedésekrol. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a
kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi 2 (két) honappal meghosszabbithato, amirdl még az 1
(egy) hénapos tigyintézési hataridén beliil tajékoztatjuk Ont.

Kotelesek vagyunk Ont az intézkedés elmaradasardl is tijékoztatni az egy honapos tligyintézési
hataridon beliil. Ez ellen panaszt nytjthat be a NAIH-nal (4.1. pont), valamint élhet birdsagi
jogorvoslati jogaval (4.2. pont).

Az ligyintézés dija

A kért tajékoztatast és intézkedést dijmentes. Kivételt képez az eset, ha a kérés egyértelmiien
megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt — tulzo. Ebben az esetben dijat
szamolhatunk fel, vagy megtagadhatjuk a kérés teljesitését.

3.1. Tajékoztatast (hozzaférést) kérhet

On tajékoztatast kérhet arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-
e, ¢s ha igen:

¢ Mia célja?

+ Pontosan milyen adatok kezelésérdl van sz6?

+ Kinek tovabbitjuk ezeket az adatokat?

* Meddig taroljuk ezeket az adatokat?

« Onnek milyen jogai és jogorvoslati eszkdzei vannak ezzel kapcsolatban?
+ Kitsl kaptuk az On adatait?

+ Hozunk-e automatizalt dontést Onre vonatkozéan az On személyes adatai felhasznalasaval?
Ilyen esetekben arrol is kérhet tajékoztatast, hogy milyen logikat (mddszert) alkalmazunk,
és arrol., hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, milyen varhato
kovetkezményekkel jar.
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« Ha azt tapasztalta, hogy adatait nemzetkozi szervezet vagy harmadik orszag (nem unids
tagallam) felé tovabbitottuk, tigy kérheti annak bemutatast, hogy mi garantalja személyes
adatai megfelel6 kezelését.

» Keérhet masolatot a kezelt személyes adatairdl (A tovabbi masolatokért az adminisztrativ
kéltségeken alapulo dijat szamithatunk fel.)

3.2. Helyesbitést kérhet

On kérheti, hogy javitsuk, illetve egészitsiik ki az On pontatlanul, vagy hidnyosan régzitett

személyes adatat.

3.3. Kérhet személyes adatai torlését (,,elfeledtetését”)

On kérheti, hogy toroljiik az On személyes adatait amennyiben:

« A személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat kezeltiik.

« A pusztan az On hozzéjarulasa alapjan végzett adatkezelések esetén.

¢ Hatiltakozasa eredményes.

« Ha megallapitasra keriil, hogy a személyes adatokat jogellenesen kezeljiik.

« Unios vagy hazai jogszabaly eloirja.

A személyes adatokat nem tor6lhetjiik, amennyiben azokra sziikség van:

« avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz valo jog gyakorldsa céljabol;

« aszemélyes adatok kezelését eldird, az adatkezelore alkalmazandé unios vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kézérdekbol;

« anépegészségligy teriiletét érinté kdzérdek alapjan:

» kozérdekl archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a torlés valoszinGsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

+ jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

3.4. Kérheti, hogy korlatozzuk az adatkezelést
On kérheti, hogy korlatozzuk az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

« On vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy ellendrizziik a személyes adatok pontossagat.

+ Az adatkezelés jogellenes, de On ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat.

+ Mar nincs sziikségiink a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, de On igényli azokat
jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

« On tiltakozott az adatkezelés ellen: ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem Kkeriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e
az On jogos indokaival szemben.

Korlatozas esetén a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az On hozzajaruldsaval, vagy
jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébol lehet kezelni. A korlatozas esetleges felolddsardl elézetesen tajékoztatjuk Ont.
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4. Jogorvoslati lehetéségek
4.1. Panaszt tehet a NAIH-nal

Amennyiben On szerint az Onre vonatkozd személyes adatok kezelése ellentétes az
Adatvédelmi Rendelet el6irasaival, gy On jogosult panaszt tenni Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidbiztonsagi Hatosagnal (NAITH).

NAIH

Elndk: dr. Péterfalvi Attila

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

Web: http://naih.hu

E-mail: ugyfelszolgalat(@naih.hu

4.2. Birosaghoz fordulhat

Amennyiben On szerint az Onre vonatkozo személyes adatok kezelése ellentétes az
Adatvédelmi Rendelet el6irdsaival €s ezzel megsértették az On Adatvédelmi Rendeletben
foglalt jogait, igy On jogosult birésdghoz fordulni.

A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az
érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is megindithato. A perben
fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

A birdsagi eljarasra az Adatvédelmi Rendeletben foglaltakon tal a Polgari Torvénykonyvrol
sz0l6 2013. évi V. torvény Masodik Konyv, harmadik rész, XII. Cimében (2:51. § — 2:54. §)
foglaltak, valamint az egyéb a birdsagi eljarasra vonatkozo jogszabalyi eldirasok iranyadok.

4.3. Kartérités és sérelemdij

Ha az Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével kart okoz, vagy az érintett
személyiségi jogat megsérti, az Adatkezel6tol sérelemdij kovetelhetd. Az adatkezeld mentesiil
az okozott karért valo felelosség és a sérelemdi] megfizetésének kotelezettsége aldl, ha
bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés korén
kivil es6 elharithatatlan ok idézte eld.

5. Adatbiztonsag

Mindent megtesziink annak érdekében, hogy figyelembe véve a tudomany és technolégia
mindenkori &llasat, a megvalositas koltségeit, tovabba az adatkezelés jellegét, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett kockazat a megfelelé technikai és
szervezési intézkedéseket hajtsuk végre annak érdekében, hogy a kockézat mértékének
megfeleld szintii adatbiztonsagot garantaljuk.

A személyes adatokat mindig bizalmasan, korlatozott hozzaféressel, titkositassal és az ellenallo
képesség lehetséges maximalizalasaval, probléma esetén visszaallithatosdg biztositasaval
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kezeljiik. Rendszeriinket rendszeresen teszteljik a biztonsdg garantildsa érdekében. A
biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor figyelembe vessziik az adatkezelésbol eredéd
olyan kockdzatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy méas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesziésébdl, megvaltoztatasabol,
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférésbél
erednek.

Megtesziink mindent annak biztositdsa érdekében, hogy az iranyitasunk alatt eljard, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé személyek kizardlag a mi utasitisunknak
megfelelden kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettél valo eltérésre unids vagy
tagallami jog kotelezi Oket.

Fizikai biztonsagi intézkedésként beléptetd- és kamerarendszert alkalmazunk, a logikai
biztonsagi intézkedéseket a kovetkezok szerint alkalmazunk: tiizfal, virusvédelmi és biztonsagi
szoftverek alkalmazasa (munkaallomasok-, fajl szerverek védelme, webfeliigyelet,
eszkozfeliigyelet, alkalmazasfeliigyelet), szoftverek frissitése, mentések készitése,
hozzaférések szabalyozasa, eszkozok automatikusan zaroldsa hordozhatd eszkozok titkositasa,
biztonsagos tavoli hozzaférés VPN-kapcsolaton keresztiil.

6. Egyvéb

Az Adatkezeld barmikor jogosult jelen Adatkezelési Tajékoztatoban foglaltakat moédositani. Az
esetleges modositas a honlapon valdé megjelenéssel egyidejiileg 1ép hatdlyba, a valtozasrol a
honlapon hivjuk fel a figyelmet.

Utolso frissités: 2023. december 1
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Tajékoztatas az IPOLY ERDO Zrt. Belsé visszaélés-bejelentési rendszerérél

és az abban kezelt adatok védelmérol

1. Tarsasag adatai

Név IPOLY ERDO Zrt.

Székhely 2660 Balassagyarmat, Bajcsy Zsilinszky u. 10.
Cégjegyzékszam  12-10-001520

Adoszam 11202983-2-12

Telefonszam 0635-300769

E-mail cim titkarsag@ipolyerdo.hu

2. Visszaélés-bejelentési rendszer mitkiodtetése

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) az unids jog megsértését bejelentd személyek
védelmérdl szold 2019/1937 (2019. oktdber 23.) irdnyelvének rendelkezései folytan hazai
jogunkban implementalasra keriilt és 2023.07.24. napjatol hatalyos, a panaszokrol, a kézérdeka
bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével Gsszefliggd szabalyokrol szold 2023. évi
XXV. torvény. E torvényben eldirt kotelezettségének eleget téve az TPOLY ERDO Zrt.
(tovabbiakban: Térsasag) Belso visszaélés-bejelentési rendszert mukdodtet.

A Belso visszaélés-bejelentési rendszer elsddleges célja az, hogy a Tarsasag mikodésének
atlathatosagat, a szervezet elszamoltathatosagat novelje azaltal, hogy a valos vagy velt
jogsertéseket észleld és jelzd személyek megtorlastol valo védelmét biztositja a bejelentés
kivizsgalasa mellett.

Jelen Tajékoztatoban felhivjuk szives figyelmét, hogy a Térsasagunknal miikodé Belso
visszaélés-bejelentési rendszer igénybevételére jogosult:

e a Tarsasag valamennyi munkavallaloja,

e korabbi munkavallaloja,

e a Tarsasaggal egyéeb foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyban allo személyek — ideértve
a gyakornokokat és az onkéntes tevékenységet végzo személyeket,
azon személyek, akik a Tarsasaggal korabban ilyen jogviszonyban alltak,

e a Tarsasaggal munkaviszonyt vagy egyéb foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyt
létesiteni kivano olyan személyek, akik esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo
eljaras megkezdodatt - ideértve az allaspalyazok felvételi eljarasat,

e a Térsasaggal szerzodéses kapcsolatban allo egyéni vallalkozo,

e egyéni cég,

e a Tarsasdggal szerzodéses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljarast megkezdett,
szerzOdéses kapcsolatban allé vagy szerzédéses kapcsolatban allt vallalkozo,
alvallalkozo, beszallito, illetve megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt 4116 személy

akinek a Tarsasag tevékenységével Osszefliggésben barmilyen jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekmény vagy mulasztas jut tudomasara.

3. Belso visszaélés-bejelentési rendszer eljarasi rendje

A Tarsasag Belso visszaélés-bejelentési rendszerére vonatkozo alapveto rendelkezéseket és a
belsé visszaélés-bejelentési csatorndkra vonatkozo, a bejelentések hatékony kivizsgalasat
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szolgalo garancidlis eljarasi szabélyokat a 2023. december 1-t6] hatalyos Belsé visszaélés-
bejelentési szabalyzataban rogziti.

E szabalyzat elérhetésége: https://www.ipolyerdo.hu/belsovisszaeles

A Tarsasag esetében a BelsO visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje a Tarsasag altal
kijelolt Bejelentovédelmi felelos.

A Bejelentdvédelmi felelos kozremiikodik a jogsértésekre, etikailag aggalyos magatartasokra
vonatkozo bejelentések fogadasaban, értékelésében és hatékony kivizsgalasaban, a bejelentések
tartalma alapjan sziikségessé vald intézkedések megtételében. A bejelentések fogadasat és
kivizsgalasat, mint a Belso visszaélés-bejelentési rendszerrel dsszefiiggd feladatokat a Tarsasag
Bejelentovédelmi feleldse latja el.

A Tarsasag Bejelentovédelmi felelosének neve és elérhetdsége:
Név: Dalvari Vince vallalat irdnyitasi igazgato

Cim: 2660 Balassagyarmat, Bajcsy Zsilinszky u. 10.

E-mail: visszaeles@ipolyerdo.hu

Telefonszam: +36-20/4333753

3. Bejelentések megtételének modja

A bejelentd a bejelentést irasban vagy szoban teheti meg. A szobeli bejelentést telefonon vagy
mas hangiizenetkiildé rendszer Gtjan, vagy személyesen lehet megtenni a Bejelentévédelmi
felelés jelen Téjékoztatd 2. pontjaban feltiintetett elérhetéségein, a Szabalyzatban rogzitett
feltételek szerint.

Ha a bels6é visszaélés-bejelentési rendszer keretében a bejelenté hozzajarulasat igényld,
rogzitett telefonvonalat vagy egyéb rogzitett hanglizenetkiildo rendszert hasznal a Tarsasag, a
Bejelentovédelmi felelés a szobeli bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozd
eloirasok szerint megtett tajékoztatast kdvetden tartds és visszakereshetd formaban rogziti,
vagy irasba foglalja és — annak ellendrzésére, helyesbitésére, aldirassal torténd elfogadasara
vonatkozo lehetdség biztositdsa mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

Ha a belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretében nem hasznalnak rdgzitésre alkalmas
rendszereket, a Bejelentovédelmi felelds a szoébeli bejelentést irasba foglalja és — annak
ellendrzésére, helyesbitésére, alairassal torténé elfogadasara vonatkozo lehetdség biztositasa
mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja. A Bejelentovédelmi felelds a szobeli
bejelentés irdsba foglaldsa soran jegyzOkonyvet koteles késziteni.

Ha a bejelentd személyesen teszi meg a bejelentését, a Bejelentévédelmi felelds a szdobeli
bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirdsok szerint megtett tajékoztatast
kovetben tartdos és visszakereshetd formaban rogziti, vagy irasba foglalja és — annak
ellenérzésére, helyesbitésére, aldirassal torténd elfogadasara vonatkozd lehetéség biztositasa
mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

4. Adatkezelés a bejelentések kapcesan

A bels6é visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott a bejelentének, annak a személynek,
akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, és annak a személynek, aki a
bejelentésben foglaltakrol érdemi informéacioval rendelkezhet, a bejelentés kivizsgalasahoz
elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai kizarolag a bejelentés kivizsgaldsa és a bejelentés
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targyat képez6 magatartds orvoslasa vagy megsziintetése céljabol kezelhetok, és a bejelentés
kivizsgalasaban kézremiikodo szervezet részére tovabbithatoak.

A belso visszaélés-bejelentési rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyazonossagat
felfed6 bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre
jogosultakon kiviil méas ne ismerhesse meg. A bejelentést kivizsgald személyek a vizsgalat
lezardsdig vagy a vizsgalat eredményeképpen torténé formalis felelosségre vonds
kezdeményezéséig a bejelentés tartalméra és a bejelentésben érintett személyre vonatkozo
informécidkat — a bejelentésben érintett személy tajékoztatasan til — a foglalkoztatd mas
szervezeti egységevel vagy munkatarsaval a vizsgalat lefolytatasahoz feltétlentil sziikséges
mértekben oszthatjak meg.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megillets, a
személyes adatok védelmére vonatkozd el6irasok szerinti, a tajékoztatdshoz és hozzaféréshez
valo joga gyakorldsa sordn a bejelentd személyes adatai nem teheték megismerhetévé a
tajékoztatast kéré személy szamara.
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

a belsd vissza€lés-bejelentési rendszert igénybe vevo személyek személyes adatainak

kezelésérol

1. Adatkezel6 adatai:

Tarsasag: IPOLY ERDO Zrt.

Székhely: 2660 Balassagyarmat, Bajcsy Zsilinszky u. 10.
Ceégjegyzekszam: 12-10-001520

Addszam: 11202983-2-12

Telefonszam: 0635-300769

E-mail cim: titkarsag@ipolyerdo.hu

Név: Dalvari Vince bejelentovédelmi felelos

E-mail cim: visszaeles(@ipolverdo.hu

2. A kezelt adatok célja, kire, jogalapja és idétartama

Az adatkezeles
célja

Kezelt  adatok
kore

Az adatkezeles
jogalapja

Az adatkezeleés
idotartama

3. Adattovabbitas

Az adatok kezelésének célja az Adatkezel6re a panaszokrdl, a kdzérdeka
bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefiiggd
szabalyokrdl sz6lo 2023. évi XX V. térvény alapjan iranyado jogszabalyi
kotelezettség  teljesitése érdekében a Dbelsé visszaélés-bejelentési
rendszeren keresztiil bejelentések fogadasa, kezelése és intézkedések
megtétele.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott a bejelentdnek,
annak a személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre
okot adott, és annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrdl érdemi
informacioval rendelkezhet, a  bejelentés kivizsgalasdhoz
elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai, amelyeket elsdsorban a
bejelenté személy szolgaltat az Adatkezelo részére.

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk (1) bekezdés c)
pontja, a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével Osszefliggd szabalyokrdl szold 2023. évi
XXV. térvény 26. §).

A bejelentés elintézéseig, illetve a bejelentés nyoman sziikségessé valo
intézkedések megtételéig, egyéb esetekben jogi igények eléviiléséig,
azonban legfeljebb a bejelentés megtételétdl szamitott 5 évig.

Személyes adatok tovabbitasara nem keriil sor.
Harmadik orszagban székhellyel rendelkezé adatkezelo részére az Adatkezelé sem
tovabbit személyes adatot.
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4. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore

Az Adatkezelénél a Bejelentévédelmi felelos kizardlag ezzel kapcsolatos feladatai
ellatasanak teljesitése érdekében kezeli az adatokat.

5. Alapveté adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel6 a személyes adatokat a legnagyobb koriiltekintéssel, szigortian
bizalmasan, csak a sziikséges mértékben, hozzajarulas esetén az azt add személy
esetleges rendelkezéseinek megfelelden kezeli.

Az Adatkezeldo kiemelt gondossaggal torekszik a személyes adatok biztonsagos
kezelésére, ezért megtette azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, illetve
kialakitotta azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatkezelési és adatvédelmi
jogszabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek. Az Adatkezeld ezen intézkedéseket és
szabdlyokat rendszeresen feliilvizsgalja, €s sziikség esetén modositja.

6. Az On jogai és a joggyakorlasra vonatokozé szabalyok

Tajékoztatas
kéréséhez valo jog

Masolat
keszitésehez valo
Jjog

Modositasahoz
valo jog

Hozzajarulds
visszavondsa

Torléshez valo jog

Elfeledtetéshez
valo jog

On tajékoztatast kérhet az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokrol.
Ebben az esetben az Adatkezel6 tajékoztatja Ont arrél, hogy milyen
személyes adatait. milven célbol kezeli. az adatkezelés idotartamarol.
valamint az adatkezeléssel Osszefliggésben megilletdé jogokrol és a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsiag Hatésagnak cimzett
panasz benyujtasanak jogarol.

Felhivjuk figyelmét, hogy ha a bejelentés természetes személyre
vonatkozik, az e természetes személyt megilleto, a személyes adatok
védelmére vonatkozd eldirasok szerinti, a tdjékoztatashoz és
hozzaféréshez valé joga gyakorlasa soran a bejelent6 személyes adatai
nem tehetok megismerhetévé a tdjékoztatast kérd személy szamara.

On masolatot kérhet az Adatkezelé altal kezelt személyes adatokrol.
Ebben az esetben az Adatkezel$ az On altal megjelélt elérhetdségére
(e-mail cim, levelezési cim) tovébbitja az Onrél kezelt személyes
adatok masolatat.

A megkeresett Adatkezeld kérelmére modositja, pontositja a
személyes adatat, vagy a tovabbiakban az On éltal a rendelkezésre
bocsatott 1) személyes adatot tarolja.

Amennyiben az adatkezelés az On hozzajarulasan alapult, akkor
Onnek barmikor joga van visszavonni a hozzajarulasat. A hozzajarulas
visszavonasa ugyanakkor nem érinti a visszavonas elott a hozzajarulas
alapjan végzett adatkezelés jogszer(iségét.

Az Adatkezelo elérhetoségére kiildott levelében kérheti a személyes
adatainak a torlését. Az Adatkezel6 csak a GDPR éltal meghatérozott
esetekben tagadhatja meg az On kérelmét.

Amennyiben az Adatkezelé az On személyes adatait nyilvanossagra
hozta, és a személyes adatokat térélnie kell, akkor az Adatkezeld
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minden észszerii lépést megtesznek annak érdekében. hogy
tajekoztassa a nyilvanossagra hozott adatokat atvevé adatkezeloket
arrdl, hogy On kérelmezte az Adatkezel6tol a személyes adatok

torlését.
Korlatozashoz On kérheti a személyes adatok zarolasat, ha
valo jog - az adatkezelés jogellenes, és On ellenzi a személyes adatok

torlését, és ehelyett azok felhasznalasanak korlatozasat kéri;

- Az Adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de
On kéri az adatok zdrolasat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez.

A korlatozashoz vald jog esetében meg kell jeldlni, hogy melyik okbol
kéri a korlatozast. Az Adatkezel$ az adatkezelés korlatozaséra iranyuld
kérelmét ugy teljesiti, hogy a személyes adatokat minden mas
személyes adattol elkiilonitetten tarolja. Igy példaul elektronikus
adatallomanyok esetében kiilsé adathordozora kimenti, a papir alapa
iratokat pedig kiilon mappaban téarolja.

Adathordozhaté-  On jogosult arra, hogy a személyes adatait széles korben hasznalt

saghoz valo jog formatumban (igy kiillondsen .pdf, .doc Kkiterjesztésii fajlban)
megkapja, és azt masik adatkezel6hoz atvigye. On kérheti, hogy
kozvetleniil az Adatkezeld tovabbitsa a személyes adatait méas
adatkezel6 szamara.

Az Adatkezel6 a kérelmét egy honapon beliil teljesiti, amely legfeljebb két honappal
meghosszabbithato.

A kérelem megtagadasa esetén az Adatkezeld a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
honapon beliil tajékoztatja Ont a megtagadas indokairdl, valamint arrél, hogy panaszt
nyujthat be a Hatdsagnal, és €lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Ha az Adatkezelonek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyjtoé személy kilétét
illetden, akkor az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez sziikséges
informaciok nyujtasat kérheti. Ilyen esetnek tekinthetd kiilondsen az, ha az érintett a
masolat kéréséhez valo jogaval €l, amely esetben indokolt, hogy az Adatkezeld
meggy6z6djon arrdl, hogy a kérelem a jogosult személytol szarmazik.

7. Az On jogérvényesitési lehetoségei

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogai igényérvényesitését, panaszat irasban, elektronikus
uton vagy személyesen terjesztheti el a fenti elérhetdségek valamelyikén. A kérelmet,
panaszt annak tartalma alapjan a Tarsasag 30 napon belill elbiralja, megvizsgalja.

Jogainak érvényesitése céljabol az Adatkezelé intézkedéseinek jogszertiségének
vizsgalata céljabol, vagy ha az On megitélése szerint az Adatkezeld adatkezelése nem
felel meg a jogszabdlyi kovetelményeknek, akkor a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag (Postacim: 1530 Budapest, Pf: 5., e-mail cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu) hatosagi eljarasat kezdeményezheti.
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Kozvetleniil a birdsaghoz is fordulhat, ha az On megitélése szerint az Adatkezel$ az
adatkezelése soran jogszabalyt sért, vagy a jogszabalysértd eljardsa soran Onnek kart
okoz.



